Imagetext / Arbeitgebervorstellung

FUr unsere Bewerber aus den verschiedensten Fachbereichen, bieten wir Qualitat und
Zuverlassigkeit, die Sie von einem Spitzenpartner in der Personaldienstleistung erwarten durfen.

Egal ob Lagerkraft, Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d), Handwerker (m/w/d) oder Fuhrungskraft
mit unseren breit aufgestellten Kompetenzen sind wir der richtige Ansprechpartner fur unsere
Mitarbeiter und Bewerber.

IHRE VORTEILE | Erhohen Sie mit uns Ihre Erfolgschance bei der Bewerbung - wir haben die
Insights und wissen, worauf es ankommt. Daruber hinaus erhalten Sie mit uns Zugriff auf
exklusive Stellenangebote, welche noch nicht verdffentlicht bzw. ausgeschrieben sind.

UNSER SERVICE | Wir suchen nach Ihren Vorgaben die entsprechende Stelle und unterstitzen
Sie im gesamten Bewerbungsprozess. Sprechen Sie uns an!

Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz

Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d)
(technischer Vertrieb)

(8097)
© Standort: Pulheim Anstellungsart(en): Vollzeit

Als kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d) mit technischen Vertriebskenntnissen
unterstutzen Sie bei der zuverlassigen und effizienten Bearbeitung kaufmannischer sowie
technischer Vorgange. lhr Ziel ist es, interne Ablaufe professionell zu koordinieren, relevante
Daten und Unterlagen sorgfaltig zu pflegen und dadurch einen reibungslosen Ablauf der
Geschaftsprozesse sicherzustellen. Mit Ihrer strukturierten Arbeitsweise und Ihrem technischen
Verstandnis leisten Sie einen wichtigen Beitrag zur Qualitat und zur termingerechten Bearbeitung
der anfallenden Aufgaben.

lhre Aufgaben:

e Sie erstellen, bearbeiten und verwalten Angebote, Auftrage, Bestellungen,
Lieferscheine und Rechnungen.

e Sie bearbeiten kaufmannische und technische Vorgange und stellen eine zuverlassige
sowie termingerechte Abwicklung sicher.

e Sie erfassen, pflegen und prufen Auftrags-, Kunden- und Projektdaten in den
relevanten Systemen.

e Sie koordinieren die Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen
Ansprechpartnern zu technischen und kaufmannischen Anliegen.

¢ Sie prufen technische Unterlagen und stimmen offene Punkte mit den zustandigen
Fachabteilungen ab.

e Sie verfolgen Liefertermine, bearbeiten Rickfragen und unterstitzen bei der Klarung
von Abweichungen.

e Sie Ubernehmen die sorgfaltige Ablage und Dokumentation relevanter Vorgange und
gewahrleisten eine transparente Nachverfolgung.

e Sie unterstutzen bei Auswertungen, Reportings und allgemeinen organisatorischen
Aufgaben innerhalb der Abteilung.

e Sie bringen Ihr technisches Verstandnis und Ihre kaufmannische Erfahrung aktiv in die
Optimierung interner Ablaufe ein.


http://www.abacus-experten.de/datenschutz

lhr Profil:

Sie verfugen uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation.

Sie bringen idealerweise Berufserfahrung in der kaufmannischen Sachbearbeitung,
vorzugsweise im technischen Umfeld, mit.

Sie besitzen ein gutes technisches Verstandnis und kdnnen technische Sachverhalte
sicher erfassen und bearbeiten.

Sie sind routiniert im Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen und haben
idealerweise Erfahrung mit ERP- oder Warenwirtschaftssystemen.

Sie arbeiten sorgfaltig, strukturiert und zuverlassig und behalten auch bei mehreren
Vorgangen den Uberblick.

Sie verfugen uber gute Deutsch und Englischkenntnisse in Wort und Schrift.
Sie zeichnen sich durch eine ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung sowie eine
professionelle Kommunikationsfahigkeit aus.

Das bieten wir Dir:

Attraktive, Ubertarifliche Bezahlung

Fester Ansprechpartner fur Ihre Anliegen

Ein starkes, zuverlassiges Team, das zusammenhalt
Langfristiger Arbeitsvertrag mit Weihnachts- und Urlaubsgeld

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihr Kolner Team

Telefon: +49 221 999 844 00

E-Mail: jobsKOELN@abacus-experten.de

Abteilung(en): KOL
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmertberlassung, Direktvermittlung

Tarifvertrag: GVP
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